幼儿园简介
1. 基本情况 
[bookmark: _GoBack]第一实验幼儿园始建于1953年，重建于2000年。占地面积800平方米，建筑面积2924平方米。现有幼儿49人，开设5个班级。在园教职工33人(含保安、后厨人员)，大专以上学历占比76%。本着“爱、自由、教育为本”的办园理念，幼儿园一直认真贯彻《3-6岁儿童学习与发展指南》《纲要》《规程》等纲领性文件精神，坚持保教结合的宗旨，对幼儿进行规范系统的学前教育，促进幼儿身心全面健康发展。近年来，在铁西区区政府、区教育局的大力支持下，第一实验幼儿园对园舍内、外部环境进行了整体升级改造，环境焕然一新。每个班级都配备了电脑、一体机、投影仪等设施设备，园里还增设了海洋馆、木工坊、陶工坊、面工坊等多功能教室。2015年-2018年、2020年-2023年被市教育局评为市级示范园。
　  2.机构设置 
（1）幼儿园领导组
幼儿园领导组由三个重要职位组成:
园长陈晔：负责幼儿园的日常管理和决策、行政事务。
总务处主任回冰冰：负责后勤保障。
教务处主任高鸿：负责教育教学的组织和管理。
（2）行政人员部门
负责幼儿园行政管理工作：
前台:负责协助领导层处理行政事务，组织会议等。
人事:负责人事管理，招聘、培训、薪资福利等工作。
出纳:负责财务管理工作。
后勤管理员:负责后勤保障工作，包括食堂、门卫等。
（3）教学人员部门
主要负责教育教学工作：
教学主任:负责教学计划和教研活动的组织与管理。
班主任:负责班级管理和家长沟通。
教师:负责开展日常教育教学工作，进行教学等。
（4）后勤保障部门
主要保障幼儿园的正常运转：
食堂管理员:负责食堂的运作和食品安全管理。
厨师、帮厨：负责烹饪幼儿及全园教职工食材，清洗餐具等工作。
保育员:负责幼儿园各个区域的清洁卫生工作。
安保人员:负责维护幼儿园的安全和秩序。
　　3.地址、电话 
　　详细地址：吉林省四平市铁西区南体育街455号
联系电话：0434-5024000

