
“三管三必须”责任分工制度

——四平市八一希望学校

为全面落实习近平总书记关于建立健全“党政同责、一

岗双责、齐抓共管、失职追责”安全生产责任体系的重要指

示精神，四平市八一希望学校安全生产委员会依据《四平市

铁西区教育局关于落实“管行业必须管安全、管业务必须管

安全、管生产经营必须管安全”责任分工的通知》精神，结

合本校实际情况，明确了各科室、各口安全生产工作责任分

工，制定本校方案。

一、四平市八一希望学校安全生产职责

（一）落实上级安委会安全生产部署要求，结合本校实

际，研究制定和组织实施安全生产工作计划；

（二）把安全生产工作纳入本校发展规划，拟定安全生

产制度、措施、方案等；

（三）负责本校的安全管理工作，组织协调有关部门依

照有关法律、法规的规定对本校生产经营部门实施安全监管；

负责组织对本校生产经营部门进行安全监督检查，督促本校

生产经营部门落实安全生产主体责任，督促整改事故隐患；

（四）以防范遏制生产安全事故为重点，建立并落实安

全生产风险管控和隐患排查治理双重预防性工作机制；

（五）制定学校突发事件应急预案，定期组织应急演练；

（六）开展本校安全生产法律、法规和安全生产知识的

宣传和培训工作，配合有关部门共同开展安全生产重大宣传

活动。



（七）受理安全生产举报投诉，负责本校安全生产统计

分析，依法参与或组织事故应急救援和有关事故的调查处理，

按照职责分工对事故发生部门落实防范和整改措施的情况

进行监督检查；

（八）按响应级别负责学校安全事故应急救援组织管理

工作，承担重大事故应急指挥部办公室职责；

（九）支持、配合综合监管部门和专项监管部门履行监

管责任；

（十）其他法律、法规、规章和文件规定的相关责任。

二、四平市八一希望学校安委会成员单位责任分工

组 长：郭春花 四平市八一希望学校书记、校长

副组长：郑宪宏 四平市八一希望学校 副校长

方东红 四平市八一希望学校 工会主席

郭 静 四平市八一希望学校 副书记

翟俊丽 四平市八一希望学校 德育校长

杨 晶 四平市八一希望学校 教学校长

成 员：学校相关科室、部门

（一）办公室职责:

负责教师相关信息安全管理。

（二）党办（督导口）职责:

1.负责学校安全监管（管理）部门干部队伍建设；

2.将安全生产方针政策和法律法规纳入党政领导干部

教育培训内容；

3.将安全生产“一岗双责”履职情况作为考核评价干部



的参考；

4.指导全校意识形态工作，督促落实意识形态责任制，

维护意识形态安全；

5.负责学校舆论引导;

6.加强民族、宗教、港澳台等工作；

7.将学校安全工作作为督导的重要内容。

（三）法规口职责：

1.负责学校有关安全生产规范性文件的学习培训和宣

传；

2.负责安全生产方面的师生申诉及处理。

（四）后勤职责：

1.保障本校安全生产工作所需经费，加强安全生产投入；

2.加强学校教育经费使用管理；

3.负责安全隐患维修、改造的计划及资金筹措；

4.负责校园食品安全管理工作。

（五）教务处职责：

1.负责学校教育教学安全管理；

2.将安全教育纳入学校课堂教学中。

（六）安保处职责：

1.负责学校安全稳定工作；

2.开展安全生产法律法规普法宣传教育工作；

3.负责组织安全生产相关法规的培训学习工作；

4.处理学校安全稳定突发事件；

5.负责社会治安综合治理工作和平安校园建设；



6.承担学校的安全生产管理，指导、督促各部门加强安

全管理，参与全区学校重大自然灾害、事故灾难的应急救援

工作；

7.负责扫黑除恶工作；

8.负责校园欺凌、反恐防暴工作；

9.负责校园消防安全、自然灾害等隐患排查整治；

10.负责校园落实安全防范措施和危险化学品使用、天

燃气使用、醇基燃料、特种设备、安全用电等安全管理；

11.每年定期召开安全生产专题会议，研究年度安全重

点工作，加强“人防、物防、技防”建设；

12.开展安全检查、自查工作，制定安全制度、标准和

办法，并负责检查实施；

13.拟订学校有关安全生产制度，制定突发事件应急预

案，加强应急管理；

14.负责校车安全管理工作；

15.负责按照全区安全生产统一部署，配合完成安全宣

传“五进”工作。

（七）大队部（德育口）职责：

1.组织开展学校学生思想政治活动，引导树牢安全意识，

提高安全素养；

2.开展学生心理健康教育；

3.宣传报道学校安全生产重点工作进展成效和典型经

验;

4.负责国防教育工作。



（八）体育、音乐、美术组职责：

负责学校组织参加或举办体育、艺术项目、重要体育赛

事、文艺活动和大型展演活动的安全管理。

（九）卫生室职责：

做好学校传染病疫情防控管理工作。

（十）档案室职责：

负责学校档案资料（学生学籍档案）管理等工作的安全

管理。

（十一）装备、信息办职责：

1.负责教育信息化与网络安全技术服务；

2.负责学校教学仪器使用指导和技术支持服务；

3.负责网络维护、信息采集及发布工作等的安全;

4.开展常态化网络舆情信息监测，预防电信诈骗。

（十二）各办公室、各班级职责：

负责本办公室、本班级的用电安全、物品安全。

（十三）政教处职责：

负责学生课间楼内行走安全、操场活动安全管理。

四平市八一希望学校
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